ANEXO 1l
CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO MEDIO COMPLETO
CARGOS: 201 - ALMOXARIFE E 202 - TECNICO PREVIDENCIARIO

LiINGUA PORTUGUESA:

Compreensao e interpretacéo de textos. Tipologia textual. Sintese e resumo. Processos de elaboragdo, coeséo textual, sintese e resumo.
Sintaxe de construgdo: coordenagdo e subordinagdo. Emprego das classes de palavras. Verbos. Concordancia. Regéncia. Significagéo
literal e contextual dos vocabulos. Pontuacao. Ortografia oficial. Concordancia Verbal e Nominal. Regéncia Verbal e Nominal. Crase.

RACIOCINIOLOGICO-MATEMATICO:

Resolucéo de situagdes-problema. Numeros Inteiros: Operagdes, Propriedades, Mdltiplos e Divisores; Numeros Racionais: Operacdes e
Propriedades. Nimeros e Grandezas Diretamente e Inversamente Proporcionais: Razdes e Proporgdes, Divisdo Proporcional, Regra de
Trés Simples e Composta. Porcentagem. Juros Simples e compostos. Sistema de Medidas Legais. Conceitos basicos de geometria:
célculo de area e calculo de volume. Raciocinio légico. Raciocinio sequencial. Orientacdes espacial e temporal. Formacao de conceitos.
Discriminacdo de elementos. Compreensdo do processo légico que, a partir de um conjunto de hip6teses, conduz, de forma vélida, a
conclusdes determinadas.

NOGCOES DE INFORMATICA:

Nocdes de software, hardware e sistemas operacionais, assinatura e certificado digitais; conceito de processador de texto, planilha de
célculo; conceitos de internet e intranet; conceito de correio eletrénico (webmail); no¢cdes de copias de seguranca (backup); conceito e
organizacdo de arquivos (pastas/diretérios); nogdes basicas de armazenamento de dados.

LEGISLAGAO MUNICIPAL E INTERNA:

Lei Complementar n.° 124 de 19 de julho de 2004 (alterada e/ou atualizada). Lei Complementar n.° 391/2021 — Beneficios Previdenciarios
e Taxa de Administracdo. Lei Organica do Municipio de Osasco (alterada e/ou atualizada). Lei Municipal n°® 836/1969 — Estatuto dos
Funcionarios Publicos do Municipio de Osasco (alterado e/ou atualizado). Lei Complementar n.° 430/2023 — Reestrutura¢do do Plano de
Cargos e Carreiras dos servidores efetivos, dos cargos de provimento em comisséo e das fun¢des gratificadas do IPMO. Resolugdo IPMO
052/2024 — Cédigo de Etica do IPMO (Site: www.ipmosasco.com.br/Menu/Transparéncia/PRO-GESTAO).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

201 - ALMOXARIFE:

Nocdes Basicas de Almoxarifado: Conceituacéo e Organizagdo do Almoxarifado; Conferéncia e Recebimento de Materiais: Conferéncia
(qualitativa e quantitativa). Almoxarifado e estoque: caracteristicas, controle e gestdo. Gestdo da qualidade: conceitos e ferramentas.
Critérios de armazenagem. Controle de entradas e saidas de materiais. Tipos de armazenamento. Técnicas para armazenagem de
materiais. Contagem ciclica. Método de classificagdo ABC. Inventario fisico: beneficios, periodicidade, etapas e recomendagfes. Controle
de expedicdo, recebimento e arquivamento de documentos em geral. Nogdes sobre arquivo: conceitos basicos, e técnicas de
arquivamento. Perfil do Almoxarife: Estoques; Controle de Estoque. Armazenagem de Materiais: Objetivos, Arranjo fisico (layout), Controle
de materiais pereciveis, Manuseio de materiais perigosos, Utilizacdo de paletes, Equipamentos para manuseio de materiais. Classificacéo
de Materiais: Atributos para classificagcdo de materiais, Abrangéncia, Flexibilidade, Praticidade, Tipos de classificagdo, por demanda,
Materiais Pereciveis, Materiais Criticos, Periculosidade. Separacédo e Distribuicdo de Materiais: Identificagdo, Separacdo e Conferéncia,
Liberacao para entrega, Baixa no estoque dos materiais solicitados. Materiais de Estoques. Quanto ao valor do consumo anual: Quanto a
importancia estratégica e operacional: Materiais Nao de Estoque. Identificacdo de materiais: Nome padronizado; Codificagdo; Nota Fiscal,
Modalidade, roteiro, sequéncia de inspecao de materiais. Estocagem de materiais. Localizacdo de Materiais. Controle: Parametros de
ressuprimentos: Ponto de Ressuprimento; Tempo de Ressuprimento. Estoque maximo: Distribuicdo; Inventarios: Equipamentos e
softwares para realizagdo de inventarios.
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202 - TECNICO PREVIDENCIARIO:

Conhecimentos Basicos em Rotinas Administrativas. Portugués Instrumental; Correspondéncia, Processo da Comunicagéo,
Preenchimento de Documentos, Declaragbes, Atestados, Atas de Conselhos, Procedimentos de Arquivos, Organizacdo administrativa,
Nocdes de digitagcdo de documentos diversos. Manual de Redacgdo da Presidéncia da Republica. NogBes de controle, organizacéo e
atualizacdo de arquivos administrativos, bibliograficos e de estoque, em ordem preestabelecida; no¢des de atividades administrativas
rotineiras, nogdes de tramitacdo de processos, orgcamentos, contratos e demais assuntos administrativos rotineiros, Normas técnicas de
redacéo, editais, correspondéncias oficiais. No¢cdes de memorando, oficios, protocolo; Arquivos; Montagem de Processos administrativos;
Atendimento ao Publico. Nog¢des de Direito Constitucional: Principios Constitucionais da Administracao Publica (legalidade, publicidade,
impessoalidade, eficiéncia e moralidade) e Direitos e Garantias Individuais. Emenda Constitucional n.° 20, de 15 dezembro de 1998;
Emenda Constitucional n.° 41, de 19 de dezembro de 2003; Emenda Constitucional n.° 47, de 05 de julho de 2005; Emenda Constitucional
n.° 70, de 29 de margo de 2012; Emenda Constitucional n.° 88, de 7 de maio de 2015; Emenda Constitucional n.° 103, de 12 de novembro
de 2019; artigo 57 da Lei n.° 8.213, de 24 de julho de 1991, Lei Federal n.° 10.887/2004 e alteracdes — Dispde sobre a aplicacdo de
disposicdes da Emenda Constitucional n.° 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n.° 9.717, de 27 de novembro de
1998, 8.213, de 24 de julho de 1991 e 9.532, de 10 de dezembro de 1997, e da outras providéncias. Lei Federal n.° 9.717/1998 e
alteracdes — Dispde sobre regras gerais para a organizagdo e o funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos militares dos Estados e do Distrito Federal e da outras
providéncias. Lei Complementar n.° 142, 8 de maio de 2013 — Dispde sobre a aposentadoria da pessoa com deficiéncia segurada do
Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). Manual Basico de Previdéncia do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO
301 - ANALISTA FINANCEIRO; 302 - ANALISTA PREVIDENCIARIO E 303 - CONTADOR

LiINGUA PORTUGUESA:

Compreensao e interpretacédo de textos. Tipologia textual. Sintese e resumo. Processos de elaboragdo, coeséo textual, sintese e resumo.
Sintaxe de construcdo: coordenacdo e subordinacdo. Emprego das classes de palavras. Verbos. Concordancia. Regéncia. Significacdo
literal e contextual dos vocabulos. Pontuagdo. Ortografia oficial. Concordancia Verbal e Nominal. Regéncia Verbal e Nominal. Crase.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO:

Resolucéo de situagdes-problema. Nimeros Inteiros: Operagdes, Propriedades, Mdltiplos e Divisores; Numeros Racionais: Operacdes e
Propriedades. Nimeros e Grandezas Diretamente e Inversamente Proporcionais: Razdes e Proporcgdes, Divisdo Proporcional, Regra de
Trés Simples e Composta. Porcentagem. Juros Simples e Compostos. Sistema de Medidas Legais. Conceitos basicos de geometria:
calculo de area e calculo de volume. Raciocinio légico. Raciocinio sequencial. Orientacdes espacial e temporal. Formacao de conceitos.
Discriminacdo de elementos. Compreensdo do processo légico que, a partir de um conjunto de hip6teses, conduz, de forma vélida, a
conclusdes determinadas.

NOGCOES DE INFORMATICA:

NocOes de software, hardware e sistemas operacionais, assinatura e certificado digitais; conceito de processador de texto, planilha de
célculo; conceitos de internet e intranet; conceito de correio eletrénico (webmail); no¢cdes de copias de seguranca (backup); conceito e
organizacdo de arquivos (pastas/diretorios); no¢des basicas de armazenamento de dados.

LEGISLAGAO MUNICIPAL E INTERNA:

Lei Complementar n.° 124 de 19 de julho de 2004 (alterada e/ou atualizada). Lei Organica do Municipio de Osasco (alterada e/ou
atualizada). Lei Municipal n.° 836/1969 — Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Osasco (alterado e/ou atualizado). Lei
Complementar n.° 391/2021 — Beneficios Previdenciarios e Taxa de Administracdo. Lei Complementar n.° 258/2012 — Segregacado de
Massas. Lei Complementar n.° 430/2023 — Reestruturacdo do Plano de Cargos e Carreiras dos servidores efetivos, dos cargos de
provimento em comisséo e das fungdes gratificadas do IPMO. Lei Municipal n.° 1835/1985 — Regime de Adiantamento. Resolugdo IPMO
052/2024 — Cadigo de Etica do IPMO (Site: www.ipmosasco.com.br/Menu/Transparéncia/PRO-GESTAO).
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